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1. OBIIIME I1OJIOXXEHUA.

1.1. IlonoxeHne 00 apxuBe MYHHIHIAIHHOIO OIOMKETHOIO IOIIKOIBHOTO
00pa30BaTEeNLHOTO YYpeXIeHHus aeTckoro caga Ne 50 ropoga CraBponoJs
(nanee — JIOY) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C NPUMEPHBIM ITOJIOKEHHEM 06
apxXuBe OpraHU3allMH, yTBEPKIEHHBIM Ipuka3zoM PocapxmBa ot 11.04.2018 Ne
42.

1.2. Apxus JIOV B cBoeil nestensHOCTH pykoBoacTByeTcss ®3 ot 22. 10. 2004
No 125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit ®enepanum", 3aKoHaMH,
HOPMAaTHBHBIMU IpaBOBbIMH akTamu P®, CraBpomonbckoro kpas B chepe
apXUBHOTO JieJia M JIEJIONPOU3BOJCTBA, NPAaBUIAMH OpPraHU3allid XpaHEHHS,
KOMIUICKTOBAHHUS, y4eTa U MCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApxuBHOrO ¢onga PO
U JpYrHX apXUBHBIX IOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIpaBJII€HUS U OpTaHU3aIIHIX.

1.3, JIOV Belmenser mox apxuB IIOMEIIEHHE, OTBeYarollee TPeOGOBaHUSIM
obecrieueHNst COXPaHHOCTH TOKYMEHTOB.

1.4. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a XpaHEHHE apXHMBHBIX JIOKYMEHTOB, Ha3HAYaeTCS
npHKaszoM 3asenyrouero JJOY.

1.5. IOV  obecneunBaeT COXpaHHOCTb, yd4eT, OTOOP, YHOPSJOYEHHE WU
HCIIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS B €r0 JesTENHHOCTH.

B cnyyae nwvkBumauuu (peopraHM3allMM) MepefaeT 3TH JIOKyMEHTHI
OpraHM3alliM-IPAaBOIPEEMHUKY,  BBILECTOSINEH  OpraHM3alMd WIH B
roCyIapCTBEHHBIN (MyHUIIMTIATIBHBIN ) apXHB.

1.6. Apxus JIOY o6ecneunBaer XpaHeHHE IOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO U
BpeMeHHBIX (CBbIile 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHsl, B TOM YHCIe JOKyMEHTOB II0
JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuXcs B AesrensHoctd JOVY.

2. 3AJIAY APXHMBA J10YV.

2.1.OCHOBHBIMHM 3a/1a4aMH apXHBa SIBJISIOTCS:
- OpraHu3alus XpaHeHUus JOKYMEHTOB;




- KOMIUIEKTOBAaHHE apXWBa JOKyMEHTaMH, 0Opa30BaBIIHUMHUCS B JESATEIBHOCTH
HOY;

- y4eT TOKYMEHTOB, HaXOAIMXCS Ha XpPaHEHUH B apXHBE;

- MOATOTOBKA M CBOEBpPEMEHHasl Iiepefada JOKYMEHTOB Ha IIOCTOSHHOE
XpaHeHHe B OCYJapCTBEHHbIH (MyHHIUNIATbHBIN) apXHB.

3. ®YHKIUU APXVBA JIOY.

3.1. B COOTBETCTBMM C BBINOJHSIEMBIMH 3aJa4aMH apXHB OCYILECTBISAET
cienayromuye GyHKIHAN:

- IPUHMMAET MOCJIe 3aBepIIeHHs JeNONPOU3BOJCTBA, YYHUTBHIBAET H XPaHUT
06pa3oBaBIIHecs B JEATENLHOCTH OPraHW3allMH JIOKYMEHThI, 00paboTaHHbIE
B COOTBETCTBHH C JIWCTBYIOIIMMH IPaBUIaAMH,

- opranmsyer paboty o MIOATOTOBKE ommucedl  3aBEpIIECHHBIX
JIEIONPOM3BOACTBOM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHs M IO JHIHOMY
COCTaBYy;

- obecrieynBaeT MOJIHYI0 COXPAaHHOCTh NIPUHATHIX HAa XpaHEHHE JICT;

- OpPraHM3yeT UCIIOJIF30BaHUE XPAHAIIUXCS B apXHUBE IOKyMEHTOB;

- uHGOPMHUpPYET PYKOBOACTBO H DPabOTHMKOB OpraHM3alid O COCTaBe H
coliep)KaHUH IOKyMEHTOB apX1Ba,

- BBIZIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSIIKE XPaHAIIMECS B apXHBE Jiela U JOKYMEHTBI
JUTS UCIIOJIB30BaHUS B MPAKTUYECKUX U APYTHUX LETIX;

- UCIIOJHSAET 3aIpoChl YYPEKICHHH U TrpakiaH 00 yCTaHOBJIEHHHM TPYIOBOTO
cTa)ka M 10 APYTHM BOIIPOCaM COLUAIbHO-IIPAaBOBOI'0 XapaKTepa;

- BeJIeT y4eT BBIIa4ud apXUBHBIX JIeNl U JIOKyMEHTOB, OCYIIECTBIISIET KOHTPOIb 32
CBOEBPEMEHHBIM UX BO3BpAILlEHMEM B XPaHHUIIHIIIE,

- IPOBOAUT OKCIEPTU3y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCS B apXHBE,
CBOEBPEMEHHO OTOMpaeT K YHHMYTOXEHHIO Jiela C HUCTEKUIIMMH CPOKaMH
XpaHEeHMUSI.

4. TIOPAJIOK UCITOJIb3OBAHHME JJOKYMEHTOB APXHMBA JIOVY.

4.1. OcHoBHBIMH (hOpMaMHU UCIIOIB30BaHHs JOKYMEHTOB apXUBa SIBIISIOTCS:

- nHGOPMHUPOBaHHE O HAJIMYMM B apXUBaX TEX HJIM HUHBIX JOKYMEHTOB U HX
COZIep)KaHUH;

- HCIOJHEHHE 3allpOCOB TpaKIaH U OpraHu3alyil COLHAIbHO-IIPaBOBOIO
xXapakrepa

4.2. WcnonHeHye 3alpocoB TpakIaH U OpraHU3allMi COIHAIBHO-IIPAaBOBOTO
XapakTepa OCYIIECTBISIETCS ITyTeM BbIIAaYH ApXUBHOM CIPaBKH, apXHBHOM
KOIIUM WJIK ApXUBHOM BBIITHCKH.

ApxuBHas CIpaBKa - JOKYMEHT, COICPXKallui apXHWBHYIO HH(QOPMAIHIO O
IpeaMeTe 3ampoca, C YKa3aHWEM IIOMCKOBBIX JaHHBIX JOKYMEHTOB, Ha
OCHOBaHHH KOTOPBIX OHA COCTABJIEHA.

ApxuBHas KOMHsS - JOKYMEHT, BOCIIPOU3BOJSLIMM TEKCT HIIM U300pakeHue
apXWBHOTO TOKYMEHTAa, C YKa3aHHUEM €T0 MOMCKOBBIX JaHHbIX.



ApXHMBHAs BBIKCKA - JOKYMEHT, JOCTIOBHO BOCIIPOM3BOMSIIHI YaCTh TEKCTa
apXMBHOTO JOKyMEHTa, OTHOCSIIYIOCS K ONpe/eIeHHOMY BOIIPOCY, dakTy WIu
JIMITY, C YKa3aHHWEeM IOMCKOBBIX JaHHBIX JOKYMEHTa

ApXuWBHBIE CIpaBKH, BBIIMCKA ¥ KOMHH BBIAAIOTCA HAa OCHOBaHUU
[IICEMEHHOTO 3aIIpoca II0JI530BaTelIs.

4.3. Tlpu OTCYyTCTBUM B apXHBe 3alpallMBaeMbIX CBEICHUH OTpUILIATENbHBIN
OTBET COCTaBIseTcs Ha OIaHKe MHMChMa OpraHu3alui. B HeM ykaspiBaeTcs Qakt
OTCYTCTBHS B JIOKyMEHTaX apXHBa HHTEPECYIOLINX 3asBUTEIIsI CBEACHHH.
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